
Empfänger: 

BFD im NABU e.V. 

Regionalstelle Nord 

BITTE beifügen: 

Teilnahmebescheinigung in Kopie 

Fahrkarten im Original/
Unterschrift AntragstellerIn
Innerhalb 4 Wochen einreichen z. H. Svenja Hartmann

Hafenstr. 3 

25813 Husum 

ABRECHNUNG VON REISEKOSTEN ZU BFD-SEMINAREN

Name: Kontoinhaber: 

Straße: BIC 

PLZ, Ort: IBAN 

Email/Tel: Bank: 

Einsatzstelle: Seminar: 

EST-Nr.: Seminar Nr.: 

Seminarort: 

REISEDATEN 

Beginn: am (Datum) um (Uhrzeit): in (Ort): 

Ende: am (Datum) um (Uhrzeit): in (Ort): 

FAHRTKOSTEN Für Erstattung BahnCard bitte Extra-Formular nutzen  Euro 

Öffentliche Verkehrsmittel (Bus, Bahn, Flug) 

Fahrten mit dem eigenen PKW (nur bei Ausnahmefällen & vorheriger Absprache mit RST/ZST) Pkw-Kennz.: __________ 

Anzahl km (Hin- und Rückf.)    x 0,20 EUR (max. 130 EUR) 

bei besonderem dienstl. Interesse 0,30 EUR (max. 150 EUR), nur mit vorheriger Zustimmung des Vorgesetzen!!! 

SEMINARKOSTEN 

Seminarteilnahme: 

Unterkunftskosten: 

Verpflegungskosten: 

Gesamtbetrag 

Datum/Unterschrift 
AntragstellerIn: 

KST, Datum, Unterschrift 

(AntragstellerIn) 
(gepr. von BFD-
Regionalstelle) 

Bitte alle Belege im Original einreichen. 

Sollkonto Euro Habenkonto Euro Buchungsvermerke 
rechner. gepr. 

Geschäftsltg. 

gebucht 

überwiesen am 

X



Leitfaden zur Seminarabrechnung von Seminaren im BFD Nord 

Die Seminare im Bundesfreiwilligendienst sind Teil der pädagogischen Begleitung. Sie 
dienen der Fort- und Weiterbildung, sollen praxisnahe Erfahrungen vermitteln und der 
Persönlichkeitsbildung dienen. Ebenso bieten die Seminare die Möglichkeiten, sich mit 
Freiwilligen anderer Einsatzstellen auszutauschen. Das relativ umfangreiche 
Seminarangebot vom NABU findest du auf der Seite freiwillige-im-naturschutz.de im Bereich 
BfD-Campus – sicher findest du hier Seminare, die dich interessieren. 
In Ausnahmefällen ist es möglich, auch Seminare zu besuchen, die nicht in der Datenbank 
vom NABU auftauchen (Seminare anderer BFD Zentralstellen, anderer Bildungsakademien 
wie Volkshochschulen etc.). Bitte beachte hierzu unbedingt den Leitfaden zu externen 
Seminaren! 

Wie rechnet man ein Seminar aus der NABU Datenbank ab? 
Für die Seminare des NABU brauchst du in der Regel nur deine Reisekosten abzurechnen, 
alles andere rechnen die einzelnen Veranstalter direkt bei uns ab. Die Abrechnung ist also 
relativ einfach für dich.  
Deine Einsatzstelle (EST) erstattet dir deine Reisekosten komplett vorab (nach vorheriger 
Absprache).  Wir erstatten dann nach Ende des Seminars deiner EST 10 € pro Seminartag. 
Dafür muss sie das Reisekostenformular ausfüllen und unterschreiben und alle Belege im 
Original bei uns einreichen. Jedes Seminar wird einzeln auf einem Formular abgerechnet 
und die Unterlagen sollten spätestens vier Wochen nach Seminarende bei uns vorliegen. 
Bitte alle Belege und das Formular vor dem Postversand kopieren oder scannen. Die EST 
bekommt dann von uns die Kosten auf die im Reisekostenformular angegebene 
Kontoverbindung erstattet (höchstens bis zu 10€ pro Seminartag).  

Bitte nutze möglichst die öffentlichen Verkehrsmittel und deine BahnCard und achte auf 
einen günstigen Preis (Superspar- oder Sparpreis), um Kosten zu sparen! 

Solltest du doch einmal mit dem Auto zum Seminar fahren müssen, kontaktiere uns bitte 
vorab. Nach unserer Zustimmung kannst du bis zu 0,20€ pro km abrechnen (auch hier 
maximal 10€ pro Seminartag). In dem Fall benötigen wir auf der Reisekostenabrechnung 
zusätzlich das Autokennzeichen. Bitte versuche Fahrgemeinschaften zu bilden, wenn du mit 
Auto fährst.  

Abrechnungen für Seminare an: 

BFD Nord  
Svenja Hartmann 
Hafenstr. 3 
25813 Husum 

Bei Fragen gerne anrufen unter Telefon: 04841 668556
oder per Mail: s.hartmann@schutzstation-wattenmeer.de 

POLITIKSEMINARE UND EXTERNE SEMINARE WERDEN ANDERS ABGERECHNET – BITTE BEACHTE 
AUCH HIER DIE LEITFÄDEN! 




